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En la Villa de Bedmar y Garciez, a 16 de Marzo de 2020, el Alcalde-Presidente del
Ayuntamiento de Bedmar y Garciez, D. PABLO RUIZ AMEZCUA, ha tenido a bien
acordar la siguiente:

RESOLUCION DE LA ALCALDIA

Visto que este Ayuntamiento tiene previsto automatizar las siguientes actuaciones
administrativas:

— Expedicion electrénica de certificados de empadronamiento.
— Expedicion electrénica de volantes de empadronamiento.

Visto que la automatizacioén de estos trdmites podria reducir los plazos y facilitar los
tramites a los ciudadanos.

Visto que la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico define
en su articulo 41 la actuacidon administrativa automatizada como cualquier acto o actuacion
realizada integramente a través de medios electrénicos por una Administracion Publica en
el marco de un procedimiento administrativo y en la que no haya intervenido de forma
directa un empleado publico.

Visto que cualquier proceso de trabajo que se pueda definir, que sea predecible y que sea
repetitivo es susceptible de ser automatizado, incluida la produccién de actos de tramite o
resolutorios de procedimientos, asi como de meros actos de comunicacion.

Visto que esta actuacion administrativa automatizada para ser valida precisa de un sistema
de firma electrdnica, segln disponen los articulos 26 y 36 de la Ley 39/2015, de 1 de
octubre, en relacién con lo establecido en el articulo 42 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre.

Visto que el proceso de automatizacion alcanza a la gestion y a la resolucion, es decir, se
automatiza la gestion y se automatiza su firma electrénica (su validacion juridica).

Visto que de conformidad con el articulo 41 de la Ley 40/2015, en el caso de actuaciones
administrativas automatizadas deberd establecerse previamente el érgano competente para
la definicion de las especificaciones, programacion, mantenimiento, supervision y control
de calidad, y en su caso, auditoria del sistema de informacion y de su codigo fuente; asi
como el 6rgano que debe ser considerado responsable a efectos de impugnacion.

Visto que el articulo 42 del citado texto legal indica que, en el ejercicio de la competencia
de la actuacion administrativa automatizada, cada Administraciéon Publica podra
determinar los supuestos de utilizacion del sello electrénico, basado en certificado
electrénico reconocido o cualificado que redna los requisitos exigidos por la legislacion de
firma electronica.
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Por todo ello, y de conformidad con lo establecido en los articulos 41 de la Ley 40/2015, y
del articulo 21.1 a) y s) de la Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de bases de régimen

local.

HE RESUELTO:

PRIMERO. Aprobar las siguientes actuaciones administrativas automatizadas:

Expedicidn electrénica de certificados y de volantes de empadronamiento.
Finalidad del certificado: Acreditar fehacientemente la residencia y el domicilio
habitual del solicitante. Se solicitara en los casos en los que el documento tenga que
presentarse ante Tribunales de Justicia, otras Administraciones y organismos
publicos y organismos extranjeros, etc. Mediante la certificacion se acreditaran
también otros hechos relativos al empadronamiento y de los que el Ayuntamiento
tiene constancia oficial: fechas inicial y final de empadronamiento en el municipio,
domicilios en los que se ha estado empadronado; causa del alta o de la baja en el
Padrén, etc.

Finalidad del volante: Obtener un documento de caracter meramente informativo
gue indica la residencia y el domicilio habitual. El volante de empadronamiento
serd suficiente para maltiples fines: informacion del propio vecino, aportacién en
procesos 0 ante organismos que no requieran una prueba rigurosa (ayudas
escolares, de servicios sociales, relacionadas con el aparcamiento de vehiculos, en
tarifas de transportes, etc.).

Quién lo puede solicitar: El interesado, representante, persona autorizada y
cualquier 6rgano administrativo en el ejercicio de sus funciones.

Descripcion del procedimiento: las solicitudes pueden realizarse de forma
presencial, o a través de la sede electrénica y tramitacion automatizada en el acto.

La recepcién de las solicitudes tanto presenciales como las realizadas en sede
electrénica se atienden por el Encargado del Padron y/o la Oficina de Registro y de
Atencion al Ciudadano. Una vez recibida la solicitud de manera telemética o
presencial se obtienen los datos requeridos automaticamente con el sello de 6rgano
del Ayuntamiento y se extiende el volante o el certificado solicitado, de acuerdo
con los datos obrantes en el Programa del Padron Municipal de Habitantes. Los
funcionarios autorizados a tal fin firmaran el certificado con el sello de 6rgano y
por delegacion de la Secretaria.

El volante y/o certificado de empadronamiento incluye un cddigo seguro de
verificacion vinculado al Ayuntamiento y que permite la comprobacién de la
integridad del certificado mediante el acceso a la sede electronica municipal.
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En el supuesto de solicitud telematica se realizara una notificacion electrénica por
comparecencia en sede electrdnica.

SEGUNDO. Los 6rganos competentes en relacion con las actuaciones administrativas
automatizadas citadas en el punto primero seran los siguientes:

Para la definicion de las especificaciones del procedimiento, programacion,
mantenimiento y auditoria del sistema de informacién y de su cédigo fuente: Area
de Secretaria - Intervencion.

Para la emision de los volantes y certificados y utilizacion del sello de érgano:
Cualquiera de los funcionarios o empleados publicos habilitados a tal fin.

La utilizacion por cada empleado publico del sello de drgano implica la asuncion de
la responsabilidad sobre el documento creado, sobre la veracidad de los datos en él
contenidos y, en general, sobre la legalidad y procedencia de su expedicién.

TERCERO. Crear los siguientes sellos de 6rgano con las caracteristicas siguientes:

Sello de 6rgano del Ayuntamiento.

Estos sellos estan basados en un certificado electrénico cualificado seguin la Ley
40/2015, de 1 de octubre, y estan expedidos por la FNMT.

Las caracteristicas técnicas generales del sistema de firma y certificado son las
previstas en el

Reglamento (UE) N° 910/2014, de 23 de julio, y en las normas EN 319 411, partes
1y 2, yEN 319 412, partes 1 a 5. Dichas caracteristicas se describen en la
Declaracion de Practicas de Certificacion del prestador emisor del certificado.

La verificacion de la validez y comprobacion de la no revocacion del certificado
podra realizarse a través de la web del prestador del servicio de confianza emisor
del certificado cualificado en las siguientes direcciones:
http://verifirmamoad.dipujaen.es

Este sello de o6rgano podra ser utilizado en las actuaciones administrativas
automatizadas establecidas en el punto primero.

CUARTO. Publicar la presente en el Portal de Transparencia de este Ayuntamiento y en el
Boletin Oficial de la Provincia de Jaén.

En Bedmar y Garciez, a fecha de firma digital. EL ALCALDE. Ante mi el SECRETARIO.
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